VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Na zakladeé ustanoveni § 30 zdakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stFednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platmém znéni vydavam jako statutdrni orgdan Skoly
pro Skolské zarizeni Skolni druZinu tento vnitrni ¥ad Skolni druziny.

Spisovy a skarta¢ni znak: 1.2, A §* (* po ztraté platnosti)
C.j.: ZSD/0977/2022

Zpracoval: Irena Zackova

Schvélil a vydal: Mgr. Pavel Dvoréak
Pedagogicka rada projednala dne: 29.08.2022

Smérnice nabyva platnosti a G¢innosti ode dne: 01.09.2022

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni
Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny (dale ,,SD*).

Zasady smérnice:
» musi byt vydana pisemné,
» nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
» nesmi byt vydana se zpétnou u¢innosti,
» vznika na dobu neur¢itou.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvori ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu&ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace
zaka, casteéné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro Glastniky (dale zaci) prvniho stupné zakladni 8koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou Gcastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce
do druziny. Druzina mze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaka a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

v

1.1 Zé&k ma pravo:

a) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a svobodu
mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpoéinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek,

b) GCastnit se akci pofadanych SD a podilet se na tvorbé planii &innosti, zvat na akce druziny
ur¢ené zakonnym zastupcim své rodice a rodinné prislusniky,

¢) uzivat prostory a zatizeni SD,

d) byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve druzing.

1.2 Zék je povinen:
a) fadné dochazet do skolni druziny,
b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byl seznamen,
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¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny, dbat pokyni pedagogickych i provoznich pracovniki,
d) zék je povinen nahlasit vychovatelce kazdy odchod z oddéleni Skolni druziny.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.4 Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakit; zakim jsou zakazany vSechny ¢&innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych a zdravi
skodlivych latek).

1.5 Odchod zéka ze $kolni druziny mimo stanovenou dobu uvedenou v piihlasce je mozny pouze
na zéklad¢ pisemného oznameni zakonného zéastupce — fadné vyplnéna propustka ze Skolni
druziny.

1.6  Zak hlasi bez zbyte¢ného odkladu kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti $kolni druziny.

1.7  Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a predméty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za cenné piredméty a pfistroje nesouvisejici s
vyukou (Sperky, mobilni telefon, MP prehravac, tablet apod.) $kolni druzina neruc¢i. Mobilni
telefon ma zak ulozen v aktovce a pouzije ho pouze v pfipadé hovoru s rodinnymi pfislusniky
po domluvé s vychovatelkou.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické atoky zaka vuci pracovnikim druziny se vzdy povazuji
za zévazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.9  Zakonny zastupce ma pravo:

a) na informace o ¢innostech skolni druziny,

b) ucastnit se akci uré¢enych pro zakonné zastupce a rodinné piislusniky,
¢) na informace o moznosti podani zadosti o prominuti platby za SD,

d) na informace o chovani a aktivité zaka pfi ¢innostech ve $kolni druzing.

1.10 Zakonny zastupce je povinen:

a) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mély vliv na prubéh vzdélavani,

b) dokladat pisemné a v€as zmény v odchodech zéka za Skolni druziny (propustka ze $kolni
druziny nebo pisemny zaznam zmény v piihlasce),

¢) informovat o zméné trvalého bydlisté a telefonnich kontakti zakonnych zéastupci,

d) uhradit ve stanoveném terminu uplatu za zajmové vzdélavani,

e) dodrzovat dana pravidla vnitiniho fadu Skolni druziny pfi vyzvedavani zaka z druziny
(uvedeno v bod¢ 3.10).

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Ptihlasovéni a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence tcastniki takto:

2.1 Ve Skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlasovani a odhlaSovani zaku, vybirani poplatki, piedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
nameta a stiznosti.

2.2 O prijeti Gcastnika do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly na zakladé pisemné prihlasky.
Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
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zdkonnych zastupcti castnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny.
V zapisnim  listku  zakonny  zastupce uvede ¢as  odchodu  zdka  zdruziny
a jmenovité osoby, které budou zaka z druziny vyzvedavat, neuvedenym osobam nebude zak
vychovatelkou predan. Odhlaseni Gcastnika ze Skolni druziny musi zakonny zastupce predlozit
vychovatelce pisemné.

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az leden a Ginor
az cerven. Vyse Uplaty je stanovena pifedem na cely $kolni rok a fidi se smérnici o Uplaté za
Skolni druzinu. Skola pfijima platby v hotovosti, vybérem je povéfena vedouci vychovatelka.

Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zéstupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo
¢) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na prispévek na Ghradu potieb ditéte podle
zéakona o statni socialni podpofte a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Povinnosti Gcastnika je uhradit uplatu za zajmové vzdélavani a veskeré poplatky ve stanoveném
terminu.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je:
a) ranni provoz: od 6:00 do 7:40 hodin,
b) odpoledni provoz: od 11:40 do 17:00 hodin.

V dobé¢ hlavnich a vedlejsich prazdnin se ¢innost skolni druziny prerusuje.

Pfi nevyzvednuti zaka rodi¢i do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené v ptihlasce SD, pokud je tento postup
bezvysledny:

a) na zakladé¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) pozada o pomoc Policii CR.

Oddéleni se napliiuji nejvySe do poctu 30 Gcastniki. V oddéleni Ize individualné integrovat
nejvyse 5 Glastnikii se zdravotnim postizenim. Reditel $koly stanovuje touto smérnici nejvyssi
pocet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika sohledem na druh vykonavané cinnosti
Gcastniki, zejména s ohledem na BOZ takto:
a) pii bézné ¢innosti v mistnosti skolni druziny a ve tfidé, pii pobytu venku v okoli skoly (plocha
za SJ, $kolni hii$t&) do po&tu 30 Gcastnika,
b) pri organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych akci projedna vedouci vychovatelka s feditelem $koly
pocet doprovazejicich osob a organizaci akce.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreaénich a zajmovych Cinnosti; umoziiuje zakim pfipravu na vyucovani
formou didaktickych, vzd&lavacich a vyukovych her. Cinnost mize byt organizovana pro
vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém krouzku.

Do skolni druziny zéci prichazeji rano bo¢nim vchodem, zvoni na zvonek na pfislusnou
vychovatelku, ktera kona ranni sluzbu. Z divodi ochrany zdravi a bezpe¢nosti zaki rodic¢e do
budovy nevstupuji. Zaci 1. a 2. roéniku své véci nechavaji v $atng SD, 7aci tfetiho a &tvrtého
ro¢niku si je prenasi do Satny své tfidy v doprovodu vychovatelky po ukonéeni ranniho provozu
skolni druziny.

Po ukonéeni vyucovani prichazeji zaci do skolni druziny pod vedenim vyucujiciho.
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Pfi postupnych odchodech zaki domu z jednotlivych oddéleni je mozné spojit ¢innosti oddéleni
v dobg, kdy pocet zaku v takto spojenych oddélenich je max. 30.

Skolni autobus odjizdi ze zastavky od 3koly v 13:45 hodin, Zzaci kolni druziny odchazeji
na zastavku pod dohledem vychovatelky nebo zastupujici ucitelky.

Odpoledni vyzvedavani zaku funguje pres Cipovy systém BELLhop. Vyzvedavajici osoba
pfilozi Cip k terminalu, zobrazi se jméno zaka nebo informace, zda Ize zdka vyzvednout nebo
kde se nachazi ptislusné oddéleni druziny.

Z divodi ochrany zdravi a bezpe¢nosti zakl ¢eka vyzvedavajici osoba na zaka pred budovou
skoly.

Reditel schvaluje podpisem na uvodni strané prehledu vychovné vzdélavaci praci tydenni
skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinku, zdjmové a rekreacni, pobyt venku
a dalsi aktivity. Skolni druzina miize v ramci své bézné &innosti v priibéhu stanovené provozni
doby zfizovat zajmové krouzky, Cinnost v téchto krouzcich mize byt poskytovana za tplatu
(na pouzivany spotfebni material — napf. vytvarny a rukodélny krouzek, dramaticky krouzek,
keramika). '

Rezim dne:

06:00 — 07:40 hodin:  odpocinkové relaxacni ¢innosti,
11:40 — 13:00 hodin:  poledni klid, odpocinkova a rekreacni ¢innost,
13:00 — 15:30 hodin:  zajmové ¢innosti vytvarné, rukodélné, sportovni, hudebni, literarni,
pobyt venku,
15:30 — 17:00 hodin:  odpo¢inkova ¢innost, pfiprava na vyucovani formou vyukovych
a vzdélavacich her

Pitny rezim zaka:

Zajist'uji rodice ucastnika, ve Skolni druziné ma zak moznost pitného rezimu pti obédé ve SJ.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pfed rizikovym
chovanim a pi¥ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu zaku ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou
zaci ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaku
na zacatku Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvnim pouceni chybéli, provedou
o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

V3sichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zaka a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyteénych prutahl vedeni Skoly a rodie postizeného zéka. Nemocny zdk muze byt odeslan
k lékafskému vySetieni ¢i osetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodict
do zaméstnani a domu, adresu a jméno oSetfujiciho lékare. Pfi urazu poskytnou zakovi nebo
jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetieni zaka Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
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zaznam do knihy urazi, pripadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu
zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pro ¢innost skolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve Skolnim fadu, pfi vyuziti
odbornych uceben se fidi pfislusnymi fady odborné ucebny.

Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany zaku.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pii zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu
$kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce nebo svému tidnimu ugiteli. Zaci dbaji
na dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani saten, téid, zak ma své véci podepsané (zejména
obuv a obleceni, pytliky na prezivky).

Zaci jsou povinni Fadné pecovat o propijéeny majetek $koly, ochratiovat jej pred poskozenim
a pred ztratou. '

Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaku.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani, tj. udélovani napomenuti, ditky téidniho ucitele, dutky feditele skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Za soustavné neplnéni povinnosti uréenych vnitinim fadem Skolni druziny, za soustavné
poruSovani kazné a poradku, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich nebo z jinych zv1aste
zavaznych divodi, mize feditel Skoly ucastnika ze zdjmového vzdélavani vyloucit.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) Evidence (pfihlaska) - jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika

o rozsahu dochazky a zpuisobu odchodu ucastnika z druziny,
b) prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastnik,
¢) smérnice o uplaté za zajmové vzdélavani,
d) SVP,
e) vnitini fad skolni druziny

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem $koly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka $kolni druziny.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice &. j.: ZSD/00622/2020.

Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvetejnénim.

Ve Zlin¢ dne: 29.8.2022

Zakladn! Skola Zlin, Dfevnicka 1790,
pfispévkova organizace
Sidlo: Dfevnicka 1790, Zlin 760 ;),- o

1CO: 71008098 DIC: CZ710080

Mgr- Pavel Dvorak e-mail: zsdrevnicka@zsdrevnick/a' 62 f \_ -

feditel skoly = 577 210 204
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