VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona & 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim sti‘ednim, vy$sim
odborném a jiném vzdéldavdni (Skolsky zdkon) v platmém znéni vyddvdam jako statutdrni orgdan Skoly

vy

pro Skolské zarizeni Skolni druZinu tento vnitini ¥#dad Skolni druzZiny.

Spisovy a skartaéni znak: 1.2, A §* (* po ztraté platnosti)
C.j. Z8D/0997/2024

Zpracoval: Irena Z4&kové

Schvilil a vydal: Mgr. Pavel Dvoiak
Pedagogické rada projednala dne: 28.08.2024

Smérnice nabyvé platnosti a G¢innosti ode dne: 01.09.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvori souéast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni
Tato smérnice ur€uje pravidla provozu a reZim $kolni druziny (dale ,,SD).

Zéasady smérnice:
> musi byt vydana pisemné,
> nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
> nesmi byt vydana se zpétnou udinnosti,
» vzniké na dobu neuréitou.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sv4 specifika, ktera ji odliduji
od 8kolniho vyugovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpo&inku a rekreace
zakd.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro Gdastniky (dale 7aci) prvniho stupn& zakladni dkoly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou Gcastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce
do druZiny. DruZina miZe vykonavat ¢innost pro Gcastniky, nebo jejich zdkonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci ve §kolni druzing
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky
1.1 Zak mé pravo:

a) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a svobodu
mysleni, projevu, nabozZenstvi, na odpoéinek a dodrzovéani zakladnich psychohygienickych
podminek,

b) G&astnit se akci pofadanych SD a podilet se na tvorb& plani innosti, zvat na akce druziny
urcené zakonnym zastupctim své rodice a rodinné piislusniky,

¢) uZivat prostory a za¥izeni SD,

d) byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve druzing.

1.2 Zak je povinen:
a) fadné dochazet do Skolni druziny,
b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz
byl seznamen,
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¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikdl vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny, dbat pokynt pedagogickych i provoznich pracovnika,
d) Zék je povinen nahlasit vychovatelce kazdy odchod z oddéleni $kolni druZiny.

Zak chodi vhodné a Cisté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. UdrZuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

Zéci chréani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakéazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych népojt, zneuZivani navykovych a zdravi
skodlivych latek).

Odchod zZéka ze Skolni druziny mimo stanovenou dobu uvedenou v piihlasce je moZny pouze
na zakladé pisemného oznameni zakonného zastupce — Fadné€ vyplnéna propustka ze Skolni
druziny.

Zéak hlasi bez zbyte¢ného odkladu kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému do$lo v souvislosti
s ¢innosti skolni druziny.

74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a piedméty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za cenné predméty a piistroje nesouvisejici s
vyukou (Sperky, mobilni telefon, MP prehravad, tablet apod.) $kolni druzina neru¢i. Mobilni
telefon ma zak uloZen v aktovce a pouzije ho pouze v ptipadé hovoru s rodinnymi piisludniky
po domluvé s vychovatelkou.

ZvIaste hrubé slovni a tmysiné fyzické Gtoky zaka viéi pracovnikdm druZiny se vidy povaZuji
za zévazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.

Zakonny zastupce ma pravo:

a) na informace o ¢innostech Skolni druZiny,
b) Gcastnit se akei uréenych pro zdkonné zastupce a rodinné piislusniky,
c) na informace o moznosti podani zadosti o prominuti platby za SD,

d) na informace o chovani a aktivit€ zaka pti ¢innostech ve skolni druZing.

0 Zakonny zastupce je povinen:

a) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které¢ by mély vliv na pribéh vzdélavani,

b) dokladat pisemné a vcas zmény v odchodech Zaka za Skolni druziny (propustka ze $kolni
druziny nebo pisemny zdznam zmény v piihlasce),

c¢) informovat o zméné trvalého bydlisté a telefonnich kontaktli zdkonnych zastupcd,
d) uhradit ve stanoveném terminu uplatu za zajmové vzdélavani,
e) dodrzovat dand pravidla vnitfniho fadu Skolni druziny pii vyzvedavani Zéka z druziny

(uvedeno v bodé 3.10).

Provoz a vnitini rezim skoly

Prihlasovéani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 7472005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptlisob evidence dastniki takto:

2.1

2.2

Ve Skolni druziné je ur¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlaSovani a odhlaSovani zakd, vybirani poplatkli, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétl a stiZnosti.

O pfiijeti uCastnika do Skolni druziny rozhoduje feditel $koly na zakladé pisemné piihlasky.
Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
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zékonnych zastupcti Glastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Gcastnika z druziny.
V ptihlasce zakonny zastupce uvede cas odchodu Zaka z druziny
a jmenovité osoby, které budou Zéka z druZiny vyzvedavat, neuvedenym osobdm nebude Zak
vychovatelkou piedan. OdhlaSeni G&astnika ze $kolni druziny musi zakonny zéstupce predloZit
vychovatelce pisemné.

v

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobf zaii az leden a tnor
az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena zfizovatelem $koly pfedem na cely Skolni rok a ridi se
smérnici 0 platé za skolni druZinu. Skola piijima platby
a)v hotovosti,

b) bezhotovostnim pievodem na ucet

Vysi Gplaty mize feditel sniZit nebo od Gplaty osvobodit, jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) udastnikovi nebo jeho zakonnému zéstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zédkona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) tlastnik svéfeny do péstounské péde méa narok na pifspévek na Ghradu potieb ditéte podle
zdkona o statni socialni podpofe

d) zakonny zastupce u¢astnika pobira pridavek na dité
a tuto skutecnost prokaze rediteli Skoly

r oy

Povinnosti G¢astnika je uhradit Gplatu za z4jmové vzdélavani a veskeré poplatky ve stanoveném
terminu.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je:
a) ranni provoz: od 6:00 do 7:40 hodin,
b) odpoledni provoz: od 11:40 do 17:00 hodin.

V dobé hlavnich a vedlejsich prazdnin se &innost $kolni druziny i $kolni jidelny pieruduje.

P¥i nevyzvednuti Zaka rodi¢i do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodie Zaka a osoby uvedené v pfihlaSce SD, pokud je tento postup
bezvysledny:

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) pozadéa o pomoc Policii CR.

Oddgleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ulastnikd. V oddéleni lze individualné integrovat
nejvyse 5 udastnikll se zdravotnim postiZenim. Reditel 8koly stanovuje touto smérnici nejvyssi
podet tlastnikii na 1 pedagogického pracovnika sohledem na druh vykondvané &innosti
(i¢astnikd, zejména s ohledem na BOZ takto:
a) pii b&zné &innosti v mistnosti $kolni druZiny a ve tfidg, pii pobytu venku v okolf Skoly (plocha
za SJ, &koln{ h¥i§té) do poctu 30 tcastniki,
b) pii organizagng &i dopravné narodnych akei projedna vedouci vychovatelka s feditelem Skoly
podet doprovazejicich osob a organizaci akee.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel Skoly na navrh vedouci
vychovatelky $kolni druZiny.

DruZina realizuje vychovné vzd&lavaci Einnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpoginkovych, rekreadnich a zdjmovych Einnosti; umoZiluje zdkiim pfipravu na vyuovani
formou didaktickych, vzdélavacich a vyukovych her. Cinnost miiZe byt organizovana pro
vybrané Zéky z riznych oddéleni v zdjmovém krouzku.

Do gkolni druziny Zaci piichazeji rano boénim vchodem nejpozdéji do 7:30 hodin, zvoni na
zvonek na piisludnou vychovatelku, kterd kond ranni sluzbu. Z divod ochrany zdravi a

rwr
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bezpecnosti zaki rodi€e do budovy nevstupuji. Zaci 1.roéniku své véci nechavaji v Satné SD,
Zacl druhého, tfettho a &tvrtého roéniku si je prenasi do Satny své tiidy v doprovodu
vychovatelky po ukonéeni ranniho provozu gkolni druziny.

Po ukongeni vyudovani prichazeji z4ci do $kolni druziny pod vedenim vyucujiciho.

PIi postupnych odchodech zékii domii z jednotlivych oddélenf je mozné spojit &innosti oddéleni
v dobg, kdy pocet zaki v takto spojenych odd&lenich je max. 30.

Skolni autobus odjizdi ze zastavky od $koly v 13:45 hodin, Zaci $kolni druziny odchazeji
na zastavku pod dohledem pedagogického pracovnika (vychovatelka, asistent pedagoga,
zastupujici uditelka).

Odpoledni vyzvedavani zéki funguje pies Sipovy systém BELLhop. Vyzvedavajici osoba
ptiloZi €ip k terminélu, zobrazi se jméno Zaka nebo informace, zda lze Zaka vyzvednout nebo
kde se nachazi prislu§né oddéleni druziny.

Z divodi ochrany zdravi a bezpe€nosti 74kt ¢ekd vyzvedavajici osoba na zaka pied budovou
Skoly. Pfi samostatném odchodu ze druziny musi Zak predloZit spravné vyplnénou propustku ze
Skolni druZiny, pokud nemé samostatny odchod uvedeny v piihlasce.

Reditel schvaluje tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje &innosti odpodinku, zdjmové a
rekreaCni, pobyt venku a dal3i aktivity. Skolni druZina miZe vramci své b&zné &innosti
v pribéhu stanovené provozni doby zfizovat zdjmové krouzky, &innost v t&chto krouzcich mize
byt poskytovana za Gplatu (na pouZivany spotiebni material — napf. vytvarny a rukod€lny
krouzek, dramaticky krouZek, keramika).

Rezim dne;

06:00 — 07:40 hodin:  odpo&inkové relaxaéni &innosti,
11:40 — 13:00 hodin:  poledni klid, odpoginkova a rekreaéni &innost,
13:00 - 15:30 hodin:  z4jmové Sinnosti vytvarné, rukodéIné, sportovni, hudebni, literarni,
pobyt venku,
15:30 = 17:00 hodin:  odpoéinkova &innost, piiprava na vyuSovani formou vyukovych
a vzdélavacich her

3.14 Pitny rezim 73ka:

Zajistuji rodice Gcastnika, ve $kolni druzing mé 74k moZnost pitného rezimu pii ob&dé ve SJ.

4. Podminky zajiSténi bezpetnosti a ochrany zdravi ki a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pi‘ed projevy diskriminace, nep¥atelstvi nebo nasili

4.1

4.2

4.3

VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim nenf dovoleno v dob& mimo vyuovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavén dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni &i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zaki ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akei poradané
Skolou Zaci ihned ohléasi. Vychovatelé 3kolni druziny provedou prokazatelné poudeni 7aki
na zacatku Skolniho roku a dodatedné poudeni zaka, kte¥f pii prvnim poudeni chybéli, provedou
o tom pisemny zdznam. Skola odpovid4 za Zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebdm 24kd a vytvaiet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchézeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpenosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zévady technického razu, nebo nedostatedné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku 8kody. Sleduji zdravotni stav Z4kd a v pripadé nahlého onemocnéni 7dka informuji bez
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c)
d)

Ve Zliné dne: 28.8.2024

Mgr. Pavel Dvorak
reditel Skoly

zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak mutze byt odeslan
k 1ékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto tdaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodici
do zaméstnani a domf, adresu a jméno osetfujiciho Iékafe. Pfi urazu poskytnou zakovi nebo
jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni 7aka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zdznam do knihy arazd, ptipadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.

Pro ¢innost $kolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve Skolnim fadu, pti vyuziti
odbornych uceben se tidi piislusnymi fady odborné ucebny.

Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo skolského zaFizeni ze strany zaku.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pti zadvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vytesit ndhradu
Skody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR, pfipadné organtiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce nebo svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji
na dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tfid, zak mé své véci podepsané (zejména
obuv a oblecent, pytliky na prezivky).

Zaci jsou povinni fadné pecovat o proptjceny majetek Skoly, ochranovat jej pred poskozenim
a pred ztratou.

Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani, tj. udélovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, ditky feditele skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédcéeni.

Za soustavné neplnéni povinnosti urcenych vnitinim fadem Skolni druziny, za soustavné
porusovani kazné a poradku, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich nebo z jinych zv1aste
zavaznych divoda, muze feditel skoly Gcastnika ze zdjmového vzdélavani vyloudit.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

Evidence (prihlaska) - jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny,

piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastniki,

smérnice o Gplaté za zajmové vzdelavanti,

SVP,

’

vnitini fad Skolni druziny

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka skolni druziny.

b) Zruduje se predchozi znéni této smérnice &. j.: ZSD/00622/2020.

Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zverejnénim.
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