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Na základ~~ ustanovení zákona ~. 561/2004 Sb. (školský zákon), § 28, odst. 8 a Vyhlášky ~. 
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tohoto p~edpisu. 

1. ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

1.1 Na základ~~ ustanovení zákona ~. 561/2004 Sb. (školský zákon), § 28, odst. 8 a Vyhlášky ~. 

3/2015 „O n~kterých dokladech o vzd~lávání" v platném zn~ní vydávám jako statutární  organ  

školy tuto sm~rnici. 

2. OPIS A STEJNOPIS VYSV~D~ENÍ 

2.1 Opis vysv~d~ení  (dale  jen „opis") vydá škola na žádost osob~, jíž byl vydán prvopis, nebo 

jejímu zákonnému zástupci. Opis se vydává jako kopie p~edloženého prvopisu a opat~uje se 

otiskem razítka, jménem, p~íjmením a podpisem osoby, která opis vystavila, a datem vydání 

opisu. V p~ípad~, že je prvopis tvo~en více samostatnými listy, uvedou se tyto náležitosti na 

každém listu. 

2.2 Stejnopis vysv~d~ení  (dale  jen „stejnopis") vydá škola na žádost osob~, jíž byl vydán prvopis, 

nebo jejímu zákonnému zástupci. Stejnopis se vyhotovuje na p~íslušném tiskopisu platném v 

dob~~ vydání prvopisu, pop~ípad~~ není-li k dispozici tento tiskopis, vyhotoví se stejnopis na 

jiném vhodném tiskopisu. Stejnopis vysv~d~ení se vydává obvykle za ztracené /poškozené/ 

vysv~d~ení. Nad slovem VYSV~D~ENÍ se uvede text STEJNOPIS. 

2.3 Pokud se stejnopis vydává z d~vodu zm~ny pohlaví žadatele, uvede se na stejnopisu jméno a 

p~íjmení žadatele a jeho rodné ~íslo podle stavu ke dni vydání stejnopisu. K žádosti o vydání 

stejnopisu se v tomto p~ípad~~ p~iloží rozhodnutí p~íslušného správního ú~adu o povolení 

zm~ny jména a p~íjmení. žadatel  dale  v souladu se zvláštní právním p~edpisem doloží rodné 

~íslo, které mu bylo p~id~leno. 

Vysv~tlivky: 

Stejnopisem vysv~d~ení se rozumí opis prvopisu s využitím údaj~~ v t~ídním výkazu nebo 

maturitním protokolu. Vyhotovuje se na tiskopisu platném v dob~~ vydání prvopisu. Není-li tento 

tiskopis k dispozici, vyhotoví se na jiném vhodném tiskopisu. Vydání stejnopisu se zaznamená v 

p~íslušné dokumentaci školy. Pokud nelze opat~it podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou 

se na stejnopisu jména a p~íjmení t~chto osob s dov~tkem v.r. Pokud nelze opat~it otisk razítka 

použitý na prvopisu, uvede se místo n~j zkratka „L.S.". Na stejnopis se p~ipojí doložka „Tento 
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stejnopis souhlasí s prvopisem". K doložce se uvede jméno, p~íjmení a podpis ~editelky školy, 

otisk razítka datum vyhotovení stejnopisu. 

Opisem se rozumí kopie vysv~d~ení provedená na základ~~ p~edloženého prvopisu a opat~uje se 

doložkou „Tento opis doslovn~~ souhlasí s prvopisem" spolu s otiskem ú~edního razítka, jménem, 

p~íjmením a podpisem osoby, která opis vystavila a datem vydání opisu. 

3. POSTUP P~I PODÁNÍ ŽÁDOSTI 0 VYDANÍ OPISU A STEJNOPISU VYSV~D~ENÍ 

3.1 žadatel podá žádost na p~edepsaném tiskopisu „žádost o vyhotovení stejnopisu/opisu 

vysv~d~ení" (viz žádost) osobn~, poštou nebo datovou schránkou. 

3.2 V žádosti uvede žadatel jméno a p~íjmení (za studia a sou~asné), t~ídu, rok a p~ípadn~~ 

t~ídního u~itele. 

3.3 Sekretá~ka školy zajistí uhrazení poplatku úhrady vynaložených náklad~~ žadatelem — bu~to 

hotov~~ v pokladn~~ školy nebo p~evodem na ú~et školy (~.ú. 123-2610070267/0100). 

3.4 Stejnopis/opis spole~n~~ s žádostí a kopií potvrzení o uhrazení poplatku eviduje sekretá~ka 

školy, která zajistí další náležitosti dle bodu 2 a zajistí p~edání žadateli (osobn~, datovou 

schránkou nebo poštou). 

3.5 Ostatní náležitosti se ~ídí zákonem 6.499/2004 Sb. o archivnictví a spisové služb~, ve zn~ní 

pozd~jších p~edpis~. 

4. POPLATKY ZA VYDÁNÍ STEJNOPISU NEBO OPISU VYSV~D~ENÍ 

4.1 Za vydání stejnopisu/opisu vysv~d~ení je stanoven poplatek 100,- K~. Poplatek je t~eba 

uhradit v hotovosti v kancelá~i školy nebo na ú~et školy p~ed vydáním stejnopisu/opisu. 

4.2 V p~ípad~~ zaslání opisu nebo stejnopisu vysv~d~ení poštou na dobírku, bude ú~továno rovn~ž 
poštovné dle platného tarifu ~eské pošty. 

4.3 Termín pro vy~ízení žádosti je 15 pracovních dní. 

5. ZÁV~RE~NÁ USTANOVENÍ 

5.1 Sm~rnice platí do odvolání. 

5.2 Pracovníci školy byli s touto Sm~rnicí seznámeni na pedagogické a provozní porad~~ dne 
23.02.2021. 

5.3 Sm~rnice je k dispozici v písemné podob~~ v kancelá~i školy, na intranetu školy a webu školy. 
5.4 Sm~rnice vstupuje v platnost a ú~innost dnem 1.3.2021 a platí do vypracování sm~rnice 

nové. 

6. P~ÍLOHA 

6.1 P~íloha ~. 1 Vzor žádosti o vydání stejnopisu/opisu vysv~d~ení 

Ve Zlín~~ dne 23.02.2021 

Mgr.  Paver  Dvo~ák i 

ZakladnIškola ZlIn, O~evnicka 179O 
p~isp~vkovi orgenizim 

D~
evnická 1790, Zlín 760 01 

I~O: 71006098 DI~: CZ71006098 
zsdrevnickazedrevnicka.cz 

‘ft4 7;77 210 204 

~editel školy 
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ŽÁDOST 0 VYHOTOVENÍ STEJNOPISU/OPISU VYSV~D~ENÍ 

Jméno, p~íjmení: 

Rodné p~íjmení: 

Datum narození: Rodné ~íslo.  

Adresa bydlišt~: 

Telefon:    E-mail:  

Datová schránka 

žádám o vyhotovení: (vypl~te) 

1. Stejnopisu vysv~d~ení za ro~ník školního roku  

T~ída.  T~ídní u~itel/ka:  

2. Opisu ro~níkového vysv~d~ení za  ro~ník školního roku  

Místo a datum vystavení žádosti podpis žadatele 

Poznámka: 

1. Stejnopis (duplikát) vysv~d~ení se vydává obvykle za ztracené (poškozené) vysv~d~ení. 

Je to opis prvopisu (nad slovem vysv~d~ení se uvede text STEJNOPIS). 

2. Opis vysv~d~ení je kopie vystavená na základ~~ p~edloženého originálu. 

3. Za vydání stejnopisu/opisu vysv~d~ení je stanoven poplatek 100,- K~. Poplatek je t~eba uhradit v 

hotovosti v kancelá~i školy nebo na ú~et školy (~. ú. 123-2610070267/0100) Komer~ní banka - jako 

variabilní symbol uve~te datum narození bez te~ek (nap~.:01011979) p~ed vydáním stejnopisu/opisu. 

4. V p~ípad~~ zaslání opisu nebo stejnopisu vysv~d~ení poštou na dobírku, bude ú~továno rovn~ž 

poštovné dle platného tarifu ~eské pošty. 

S. Stejnopis /opis vysv~d~ení bude vystaven do 15 pracovních dní od doru~ení žádosti a po uhrazení 

výše uvedené ~ástky. 

Eviden~ní ~íslo vydaného tiskopisu vysv~d~ení:  

Podpis odpov~dného pracovníka:  
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