VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Na zdkladé ustanovent § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stiednim, vysSim
odborném a jiném vzdéldavani (Skolsky zdakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly
pro Skolské zarizeni Skolni druZinu tento vnitini Fad Skolnit druziny.

Spisovy a skartacni znak: 1.2, A 5% (* po ztrdté platnosti)
C.j. 7SD/1528/2025

Zpracoval: Irena Zatkova

Schvalil a vydal: Mgr. Pavel Dlouhy, MBA
Smérnice nabyva platnosti a i€innosti ode dne: 01.01.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou éislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni
Tato smérnice uruje pravidla provozu a rezim Skolni druziny (dale ,,SD%).

Zasady smérnice:
» musi byt vydana pisemné,
> nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi piedpisy,
» nesmi byt vydana se zpétnou G¢innosti,
» vznika na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd&lavani,
v platném zn&ni. Skolni druZina tvoii ve dnech 8kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, méa sva specifika, ktera ji odlisuji
od Zkolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpo&inku a rekreace
zak.

Cinnost druZiny je uréena piednostn& pro G&astniky (déle Zaci) prvniho stupng zékladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Zéaci, kteii nejsou pfijati k pravidelné denni dochéazce
do druziny. Druzina mizZze vykonévat ¢innost pro Ucastniky, nebo jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupcii ve $kolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

v

1.1 Zék ma pravo:
a) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a svobodu

mysSleni, projevu, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek,

b) Glastnit se akei poradanych SD a podilet se na tvorbé pland &innosti, zvat na akce druZiny
urené zakonnym zastupciim své rodice a rodinné pfislusniky,

¢) uzivat prostory a zatizeni SD,

d) byt seznamen se véemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve druzinég.

1.2 Zék je povinen:
a) tadn€ dochézet do skolni druZiny,
b) dodrZzovat vnitini fad $kolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s nimiz
byl seznamen,
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim
fadem $kolni druZiny, dbat pokyni pedagogickych i provoznich pracovnikd,
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d) Zék je povinen nahlésit vychovatelce kazdy odchod z oddéleni §kolni druziny,

e) zaci 2. — 4. ro¢niku jsou povinni denné si odnéset prezivky domi. Toto opatieni je stanoveno
z diivodu zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi 24k a s ohledem na omezenou kapacitu Satny
Skolni druZiny.

1.3 Zak chodi vhodng a ¢ist€ upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzékii; z4kim jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Odchod zZéka ze 3kolni druziny mimo stanovenou dobu uvedenou v pfihlasce je mozny pouze
na zékladé pisemného ozndmeni zdkonného zastupce — Fadné& vyplnéna propustka ze $kolni
druziny.

1.6  Zak hlasi bez zbyteného odkladu kazdy Graz nebo vznik $kody, ke kterému doglo v souvislosti
s ¢innosti 8kolni druziny.

1.7 Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a ptedméty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpetnost jeho nebo jinych osob. Za cenné piedméty a pfistroje nesouvisejici s
vyukou (Sperky, mobilni telefon, MP piehravag, tablet apod.) kolni druZina neruéi. Mobilni
telefon m4 zdk uloZen v aktovce a pouZije ho pouze v piipadé hovoru s rodinnymi p¥isludniky
po domluvé s vychovatelkou.

1.8 ZvIaste hrubé slovni a imysIné fyzické Gitoky zédka viigi pracovnikiim druZiny se vzdy povazuji
za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.9  Zéikonny zastupce ma pravo:

a) na informace o ¢innostech skolni druZiny,

b) tcastnit se akei urenych pro zakonné zastupce a rodinné piislusniky,
¢) na informace o moZnosti podani zadosti o prominuti platby za SD,

d) na informace o chovani a aktivité Zika pfi ginnostech ve $kolni druZing.

1.10 Zakonny zastupce je povinen:

a) informovat Skolské zafizeni o zmén& zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mély vliv na priib&h vzdélavani,

b) dokladat pisemné a v€as zmény v odchodech Zaka za $kolni druZiny (propustka ze $kolni
druziny nebo pisemny zdznam zmény v pfihlasce),
¢) informovat o zméné trvalého bydli3té a telefonnich kontakti zdkonnych zastupct,

d) uhradit ve stanoveném terminu uplatu za zdjmové vzdglavani,

%4 s

e) dodrZovat dand pravidla vnitfniho fadu Skolni druZiny pii vyzvedavani Zaka z druziny
(uvedeno v bodé 3.10).

2. Provoz a vnitini rezim §koly
Piihlasovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzd&lavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o z&jmovém vzdé&lavani zplisob evidence Gicastnikd takto:

2.1 Ve skolni druzin¢ je urlena jako vedouci zamé&stnanec vedouci vychovatelka, ktera zajidtuje
piihlaSovani a odhlaSovani Zaki, vybirani poplatkil, pfedavani informaci rodi¢tim, vy¥izovani
naméth a stiznosti.
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3.5

O pfijeti 0¢astnika do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zdkladé pisemné piihlasky.
Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové &innosti je pisemné sdéleni
zakonnych zéstupcti u€astnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Géastnika z druZiny.
V prihlasce zakonny zastupce uvede cas odchodu zaka z druziny
a jmenovité osoby, které budou zéka z druziny vyzvedavat, neuvedenym osobam nebude zak
vychovatelkou pfedan. Odhlaseni ucastnika ze Skolni druziny musi zékonny zastupce predlozit
vychovatelce pisemné.

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zai aZ leden a tnor
az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena ziizovatelem $koly pfedem na cely $kolni rok a Fidi se
smérnici 0 uplaté za Skolni druzinu. Skola piijima platby
a)v hotovosti,

b) bezhotovostnim pfevodem na tcet

Vysi uplaty maze feditel sniZit nebo od platy osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zéstupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) udastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na pééi podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péée ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie

d) zakonny zastupce Gcastnika pobira piidavek na dité
a tuto skuteénost prokaze fediteli Skoly

Povinnosti u€astnika je uhradit uplatu za zadjmové vzdélavani a veskeré poplatky ve stanoveném
terminu.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je:
a) ranni provoz: od 6:00 do 7:40 hodin,
b) odpoledni provoz: od 11:40 do 17:00 hodin.

V dobé hlavnich a vedlejsich prazdnin se ¢innost $kolni druziny i $kolni jidelny pierusuje.

Pii nevyzvednuti zaka rodi¢i do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodiée Z4ka a osoby uvedené v piihlasce SD, pokud je tento postup
bezvysledny:

a) na zaklad¢ piedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péée o dité,

b) pozada o pomoc Policii CR.

Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 30 ulastnikd. V oddéleni lze individualng integrovat
nejvyse 5 &astniki se zdravotnim postizenim. Reditel $koly stanovuje touto smérnici nejvyssi
podet Gdastnikii na 1 pedagogického pracovnika sohledem na druh vykonavané c&innosti
tcastniki, zejména s ohledem na BOZ takto:
a) pti bézné Cinnosti v mistnosti Skolni druziny a ve tfidé&, pti pobytu venku v okoli $koly (plocha
za SJ, 8kolni hiisté) do podétu 30 Gcastniki,
b) pii organizaéné ¢i dopravné naroCnych akei projedna vedouci vychovatelka s feditelem $koly
podet doprovazejicich osob a organizaci akce.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpodinkovych, rekreaénich a zdjmovych &innosti; umoziiuje zZakim ptipravu na vyucovani
formou didaktickych, vzd&lavacich a vyukovych her. Cinnost mize byt organizovéna pro
vybrané Zaky z riznych oddéleni v zajmovém krouzku.
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Do Skolni druziny Zaci ptichazeji rano boénim vchodem nejpozdéji do 7:30 hodin, zvoni na
zvonek na pfislu$nou vychovatelku, ktera kond ranni sluzbu. Z ddvod ochrany zdravi a
bezpecnostl zakl rodice do budovy nevstupujl Z4ci 1.roéniku své véci nechavaji v $atn& SD,
Zaci druhého, tietiho a &tvrtého roCniku si je pfenasi do Satny své t¥idy v doprovodu
vychovatelky po ukonéenf ranniho provozu $kolni druZiny.

Po ukonceni vyuCovani pfichazeji Zaci do $kolnf druZiny pod vedenim vyudujiciho.

Pii postupnych odchodech Zakli domt z jednotlivych oddéleni je mozné spojit &innosti oddéleni
v dobg, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30.

Skolni autobus odjizdi ze zastavky od Skoly v 13:45 hodin, Zaci $kolni druziny odchézeji
na zastivku pod dohledem pedagogického pracovnika (vychovatelka, asistent pedagoga,
zastupujici uditelka).

Odpoledni vyzvedavani zaki funguje pies ¢ipovy systém BELLhop. Vyzvedavajici osoba
pfilozi ¢ip k terminalu, zobrazi se jméno Zaka nebo informace, zda lze Z4ka vyzvednout nebo
kde se nachazi pfislusné oddéleni druziny.

Z divodl ochrany zdravi a bezpe€nosti zakii Sekéd vyzvedavajici osoba na Z4ka pied budovou
Skoly. Pii samostatném odchodu ze druziny musi zak predlozit spravn& vyplnénou propustku ze
Skolni druZiny, pokud nema samostatny odchod uvedeny v piihlasce.

Skolni druZina miiZe v rAmci své b&zné &innosti v prib&hu stanovené provozni doby zfizovat
zajmové krouzky, ¢innost v téchto krouzcich miZe byt poskytovéna za Gplatu (na pouZivany
spotiebni material — napf. vytvarny a rukodélny krouZek, dramaticky krouzek, keramika).

Rezim dne:

06:00 — 07:40 hodin:  odpocinkové relaxaéni &innosti,
11:40 — 13:00 hodin:  poledni klid, odpoginkové a rekreadni ¢innost,
13:00 ~ 15:30 hodin:  zajmové Cinnosti vytvarné, rukodélné, sportovni, hudebni, literarni,
pobyt venku,
15:30 — 17:00 hodin:  odpocinkova ¢&innost, piiprava na vyudovani formou vyukovych
a vzdélavacich her

3.14 Pitny rezim zéka:

Zajist'uji rodiCe ucastnika, ve $kolni druziné ma 74k moZnost pitného rezimu pfi ob&dé ve SJ.

4. Podminky zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi Ziki a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nep¥atelstvi nebo nasili

4.1

4.2

43

V3ichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dob& mimo vyuCovani zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni &i
nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zéki ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akei poiadané
Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé $kolni druZiny provedou prokazatelné poudeni zaka
na zacatku Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, kteti pii prvnim poudeni chybé&li, provedou
o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za 7aky v dobé& dané rozvrhem &innosti druziny.

VS8ichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu $koly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakii a vytvéafet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe&nost osob,
nebo jiné zévady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteénostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipad® nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
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zbyte¢nych priitahli vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny zék miZze byt odeslan
k lékafskému vySetfeni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. T¥idni ugitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto idaje: rodné &islo, adresu, telefonni &isla rodi¢a
do zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho lékafe. PFi arazu poskytnou zakovi nebo
jiné osob& prvni pomoc, zajisti oseteni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni
zaznam do knihy Grazii, pfipadné vyplni predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznami
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.4 Pro Cinnost Skolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pii vyuziti
odbornych uceben se fidi pfislusSnymi fady odborné uéebny.

S. Podminky zachazeni s majetkem §koly nebo $kolského zaFizeni ze sti‘any zaku.

5.1 U kaZdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly &i osob je vyzadovana tihrada
od rodi¢t z4ka, ktery poskozeni zpiisobil. Pfi zdvazné&jsi skodé& nebo nemoznosti vyfesit nahradu
Skody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péde.

52 Ztraty véci hlasi Zzaci neprodlené vychovatelce nebo svému téidnimu ugiteli. Zaci dbaji
na dostate¢né zajiSténi svych véci - uzamykani Saten, tiid, zak ma své véci podepsané (zejména
obuv a obleceni, pytliky na prezivky).

5.3 Zéci jsou povinni ¥4dn& pecovat o propiij¢eny majetek Skoly, ochraiovat jej pted poskozenim
a pred ztratou.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki.

6.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zékladnim vzd€lavani, tj. udélovani napomenuti, ditky téidniho ugitele, ditky feditele Skoly,
klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvéd&eni.

6.2 Za soustavné neplnéni povinnosti urenych vnitinim fddem Skolni druziny, za soustavné
porusovani kazné a poradku, ohroZovéni zdravi a bezpe¢nosti ostatnich nebo z jinych zvlasts
zavaznych divodi, mize feditel skoly Gcastnika ze zdjmového vzdélavani vyloudit.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) Evidence (pfihlaSka) - jejich soucasti je pisemné sdéleni zékonnych zéstupci udastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky i¢astniki,

c) smernice o uplaté za zajmové vzdélavanti,

d) Svp,

e) vnitini fad skolni druziny

8. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgénem $koly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka $kolni druziny.

b) ZruSuje se predchozi znéni této smérnice &. j.: ZSD/0997/2024.

c) Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem $koly.

d) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

Ve Zlin€ dne: 19.12.2025 % //7
Zakladni skola Zlin, Dfevnicka 1790, \]{é

piispévkova organizace Mgr. Pavel Dlouhy, MBA
Sidlo: Dfevnicka 1790, Zlin 760 01 reditel Skoly

ICO: 71008098 DIC: CZ71008098
e-mail; zsdrevnicka@zsdrevnicka.cz
7 577 210 204
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